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Die Jobportale für Ihren Erfolg! 
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JOBMEDIEN GmbH 

Schulgasse 10 | 3580 Horn 
office@jobmedien.at 
www.jobmedien.at 
0676/510 54 30 

 

schnell. 
günstig. 
regional. 
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■ BEZIRKE & PLATTFORMEN 

■ KONTAKT 

 
 
HÄUFIGE FRAGEN 
 
■ Wie funktionieren die Plattformen? 

 
• Sie registrieren sich auf unserer Plattform unter „REGISTRIEREN“ 
• Sie laden dabei Ihr Logo hoch (wichtig: JPG oder GIF Format) 
• Sie erhalten sofort ein automatisiertes E-Mail mit Bestätigungs-Link zur Anmeldung 
• Sie wählen Ihr Passwort und befinden sich danach in der Maske für die Inseraterfassung 
• Sie erhalten ein automatisiertes E-Mail als Anmeldebestätigung 
• Mit Ihren Zugangsdaten können Sie sich jederzeit einloggen und Ihre Inserate bearbeiten 

(Sie können also Ihre Inserate selber schalten!) 
 
 

 

 

■ Was kostet die Nutzung der Plattformen? 

 
• Wir verkaufen grundsätzlich Jahrespakete  
• Damit können Sie ein Jahr beliebig oft und beliebig lange inserieren! 
• Die aktuellen Preise finden Sie auf unseren Jobplattformen im Untermenü für Arbeitgeber 
 Einzelinserate sind auf Anfrage möglich. 
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■ Endet das Jahrespaket automatisch? 

 
• Nein, es verlängert sich bei Nichtkündigung um ein weiteres Jahr 
• Es kann bis zwei Monate vor Ablauf per E-Mail (office@jobmedien.at) gekündigt werden 
• Sie erhalten von uns ein automatisiertes E-Mail zur Erinnerung an die Verlängerung 

(Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir keine Gewähr für das korrekte Ankommen dieses E-Mails über-
nehmen können) 

 
 

■ Was ist bei den Inseraten zu beachten? 

 

 
 
 Mit der Funktion „Alle Inserate aktualisieren“ können Sie Ihre Inserate datumsmäßig updaten 
 und somit in der Inserat-Übersicht unserer Plattformen wieder „nach oben bringen“. 

Anmerkung: Jedes neue Inserat wird in den ersten 10 Wochen alle 2 Wochen automatisch aktualisiert 
 

 Inserate erstellen Sie nach dem Einloggen unter „Neues Text-Inserat“. 
Ihr Inserat ist sofort nach der gespeicherten Eingabe online. 

 
 Mit dem Tool „Premium-Paket“ können Sie Ihre Inserate auch als PDF hochladen und nützliche 

Zusatzelemente nutzen. 
  



 

 4 
 

■ HÄUFIGE FRAGEN  

■ ZUSATZPAKETE 

■ REGIONEN & REFERENZEN 

■ BEZIRKE & PLATTFORMEN 

■ KONTAKT  

 
 

 
 

 
 Sie können ein bestehendes Inserat jederzeit ändern („Bearbeiten“). 

Gängige Formatierungen (fette, kursive, unterstrichene Schrift) sind mit dem Texteditor möglich. 
 
 Mit der Funktion „Duplizieren“  können Sie ein bereits bestehendes Inserat schnell und einfach 

kopieren und so als Grundlage für ein neues Inserat verwenden. 
 
 Mit der Funktion „Deaktivieren“ können Sie Ihr Inserat vorübergehend parken, es ist dann nicht 

mehr für andere sichtbar und erscheint in Ihrem Admin-Bereich gelb hinterlegt – es kann aber je-
derzeit wieder aktiviert werden! 
Unser Tipp: Deaktivieren Sie nach erfolgreicher Suche Ihre Inserate statt diese zu löschen, das spart Zeit, 
wenn Sie diese oder eine ähnliche Position wieder besetzen wollen 

 

 Löschen: Mit dieser Funktion löschen Sie Ihr Inserat unwiderruflich 
 
 

 
 
 Außerdem sehen Sie im Admin-Bereich auch die Inseratzugriffe getrennt nach Plattformen und 

die Gesamtzahl aller Klicks auf Ihre Stellenausschreibungen 
 
 

■ Wie können die Stammdaten geändert werden? 

 
 

• Einloggen → Stammdaten  
• Geändert werden können sämtliche Stammdaten (E-Mail-Adresse, Logo, Unternehmensbeschrei-

bung, Passwort, Fotos, Video, etc.) mit Ausnahme des Benutzernamens. 
• abschließend Änderungen speichern 
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■ Was ist beim Passwort zu beachten? 

 
• Das Passwort kann jederzeit über die Stammdaten selbstständig geändert werden 
• Wenn das Passwort jedoch vergessen wurde, kann man über den Menüpunkt „LOGIN“ ein neues 

Passwort generieren  
 

 
 

 
■ Alle aktuellen Jobangebote auf einer Seite 

 
• Es ist möglich, alle aktuellen Jobangebote eines Unternehmens auf einer eigenen Seite anzuzei-

gen. Dieser Link kann auch ganz einfach in die eigene Firmenhomepage integriert werden, um 
über die offenen Stellen zu informieren. 
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ZUSATZPAKETE 

■ Wie kann ich mein Unternehmen und meine Inserate noch besser  

präsentieren? 
 

Wenn Sie Ihre Inserate noch besser auf unseren Plattformen präsentieren wollen, um die Zugriffe 

zu steigern und sich von anderen Stellenanbietern abzuheben, empfehlen wir Ihnen folgende  

Zusatzfunktionen: 

 
 

Premium 

PDF-Inserate und lebendiger Auftritt durch Videos bei Firmenbeschreibung 
und Inseraten! 
 
 
 

Job-Turbo 
maximale Aufmerksamkeit für ein Inserat Ihrer Wahl 
 
 
 

Facebook und Instagram 
starke Präsenz auf Social Media und Nutzung unserer Facebook-Gruppen 
(pro Portal eine zusätzliche Jobbörse!) 
 
 
 

Top-Job-Paket 
exklusiver Platz im Spitzenfeld! 
 
 
 

Schnittstelle 
Einfach schalten lassen! 
 
 
 
 

Karrierekompass  
Infos zum Berufseinstieg für Schüler 
 
 
 

Wenn Sie Interesse an diesem Zusatzpaket haben, erreichen Sie uns unter  

office@jobmedien.at oder 0676/510 54 30!  
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BEZIRKE & PLATTFORMEN  

 
So finden Sie schnell die passenden Portale für Ihren Firmenstandort!  
 

 
 

 
Wenn für Ihre Personalsuche mehrere unserer Plattformen interessant sind, können wir Ihren 
Zugang jederzeit erweitern: Per Knopfdruck können Sie dann Ihre Inserate auch auf unseren 
anderen Portalen schalten!  

 o  = mögliche weitere Einzugsgebiete  
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KONTAKT  
 
■ ANSPRECHPARTNER 

 
Mag. Roland Surböck 
Geschäftsführer 
 
Einsatzbereiche:  Mail: rs@jobmedien.at 
• Kundenberatung  Mobil: 0676/510 54 40 
• Kooperationen  

 

 
 
Anita Steiner 
Leitung Kundenberatung 
 
Einsatzbereiche:  
• Kundenberatung Mail: office@jobmedien.at 
• Büroleitung  Mobil: 0676/510 54 30 
• Buchhaltung Mo – Do: 8 bis 15 Uhr 

 
 
Barbara Karrer 
Kundenberatung 
 
Einsatzbereiche: Mail: info@jobmedien.at 
• Kundenberatung Mobil: 0676/510 54 45 
• Projektmanagement Mo – Do: 8 bis 12 Uhr 

 
 
 
Monika Dangl 
Administration 
 
Einsatzbereiche: 
• Recherche 
• Projektmanagement 

 
 
 
Antonia Surböck 
Projekte 
 

Ulrike Surböck 
Administration 
 
Einsatzbereiche: 
• Recherche 
• Projektmanagement 

 
 
 
Tobias Galler 
Developer 

 
 


